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1. Sagsidentifikation

1.1
Bygherre:









Byggesag:











Byggeperiode:











Afleveringsdato:










1.2
Arkitektfirma:










Adresse:









Telefon:










Telefax:










E-mail:








Tilsynsførende arkitekt:


•







1.3
Ingeniørfirma:













Adresse:









Telefon:










Telefax:










E-mail:








Tilsynsførende ingeniør:


•







1.4
Byggepladsleder firma:











Adresse:









Telefon:










Telefax:










E-mail:








Byggepladsleder:



•







1.5
Total-/hovedentreprenør:











Adresse:









Telefon:










Telefax:










E-mail:








Konduktør:




•







2. Virksomhedens interne byggesagsorganisation.
2.1 
Firma navn :



Adresse:





Telefon:










Telefax:










E-mail:







Mester:




•







Stedfortrædende for mester:

•







2.2
Mester og evt. en medarbejder deltager i møder vedr. projektgennemgang:

Mester deltager  i byggemøder.

Stedfortræder:



•







2.3
Mester fordeler tegninger og projektændringer internt i virksomheden samt inddrager annullerede tegninger fra byggepladsen.




Mester er ansvarlig i kvalitetsrelevante spørgsmål.


2.4
Forestår modtagekontrol:

•







Stedfortræder:



•







2.5
Forestår proceskontrol:
•








Stedfortræder:
•







2.6
Forestår arbejdsmiljøkontrol:
•








Stedfortræder:
•







2.7
Forestår miljøkontrol:
•








Stedfortræder:
•







2.8

I virksomhedens interne slutkontrol deltager mester og medarbejderne på sagen.



Mester deltager i AP 95 afleveringsforretningen.


2.9 Underentreprenør(e)


Firma navn :









Adresse:




















Telefon:










Telefax:










E-mail:








Mester

•








3.
Kvalitetssikring af sagen:

Virksomhedens kvalitets og miljøstyring.

Virksomheden vil umiddelbart efter at entrepriseaftalen er indgået foretage en granskning af projektet. I granskningen vil indgå identifikation og vurdering af eventuelle udførelses- eller kvalitetsmæssige problemer, herunder miljø- og sikkerheds-problemer.  Virksomhedens samlede indsats vil blive dokumenteret på dertil beregnede skemaer, som sammen med foreliggende håndbog udgør virksomhedens kvalitetssikringshåndbog for den konkrete sag. 

Ved sager hvor der samarbejdes med underentreprenører, sikrer virksomheden at disse udfører kvalitetssikringen efter nedenstående retningslinier.

Den samlede indsats består af følgende aktiviteter.
3.1
Styring af dokumenter



Ændrede tegninger, byggemødereferater m.m. sendes til kontoradressen. Det forudsættes at alle reviderede tegninger følges af en revideret tegningsoversigt samt at revision på tegningerne er tydeligt markeret. Tegningerne fremsendes i 
 eksemplarer. Kvalitetssikringsrelevante dokumenter opbevares på 
            og fremlægges ved byggemøder.

3.2
Procesgranskning:



Virksomheden foretager en planlægning af arbejdet inden dette påbegyndes, herunder en procesgranskning vedr.:



• udførelsesmetode og kvalitet



• arbejdsmiljø og sikkerhed



• miljøforhold, herunder bortskaffelse mv.



Under forberedelsen planlægges det bl.a. hvilken kontrolindsats der skal foretages i sagen.  Resultater af granskningen dokumenteres på dertil indrettede skemaer som grundlag for et projektgennemgangsmøde. Til orientering vedlægges ikke udfyldte skemaer til registrering af granskningen.

3.3
Projektgennemgangsmødet:


Virksomheden forudsætter at der afholdes et projektgennemgangsmøde med rådgiverne og evt. bygherren. I mødet deltager mester og evt. en medarbejdere der skal arbejde med sagen.



På projektgennemgangsmødet vil virksomheden i overensstemmelse med projektmaterialet fremlægge en plan for den modtage- og proceskontrolindsats man vil gennemføre under sagen.



Virksomheden vil yderligere fremlægge en plan for styring af sikkerhed og miljø på sagen. 

3.4
Modtagekontrol:



Når materialerne ankommer til byggepladsen kontrolleres det, at det leverede er i de rette mængder og kvalitet. Materialer kontrolleres for transportskader på havnen. 



Modtagekontrollen udføres af mester eller af en medarbejder på sagen jf. pkt. 2.4. Denne kontrol dokumenteres.



Såfremt det fremgår af projektet eller at firmaet finder det af betydning for kvaliteten af eget arbejde, foretages en udbygget modtagekontrol for enkelt materialer. Denne særlige kontrol vil fremgå af et modtagekontrolskema.



Forhold af betydning for sikkerhed og miljø indgår i modtagekontrollen.



Til orientering vedlægges et eksempel på et ikke udfyldt modtagekontrolskema.

3.5
Proceskontrol:


Under arbejdet udfører mester eller en af ham udpeget person jf. pkt. 2.5 en kontrol af det udførte arbejde. Denne kontrol dokumenteres på et proceskontrolskema.



Såfremt det fremgår af projektet eller at firmaet finder det af betydning, foretages en udbygget proceskontrol for enkelt specielle arbejdsprocesser. Denne særlige kontrol vil fremgå af et proceskontrolskema og kan ved særlige aftaler dokumenteres ved fotografier.



Forhold af betydning for sikkerhed og miljø indgår i proceskontrollen.



Til orientering vedlægges et ikke udfyldt proceskontrolskema.

3.6
Slutkontrol:



Når arbejdet eller afgrænsede dele heraf er afsluttet, foretager mester en slutkontrol af arbejdet. Denne slutkontrol er en intern aktivitet men dokumentation kan fremlægges.

3.7
Information:


Inden arbejdet påbegyndes, informeres svende og evt. lærlinge om de aktuelle og særligt vanskelige arbejdsprocesser, herunder kvalitets-, sikkerheds- og miljøkrav, der er ved det pågældende arbejde.  I særlige tilfælde kan deltagelse fra de projekterende teknikere, byggepladstilsyn eller leverandører være ønskelig, dette kan aftales under projektgennemgangsmøderne.

3.8
Dokumentation:



Kopi af dokumentationen for den førte kvalitetssikring afleveres til bygherren eller dennes rådgivere efter nærmere aftale. Alle dokumenter inkl. dokumentation for den førte kvalitets- og miljøkontrol arkiveres i mindst 5 år efter sagens afslutning.
